Kom och arbeta som kanslist/administrator i
Sveriges narmaste simklubb.

Simklubben Ena, Enkoping.

Vi sdker nu en kanslist/administrator pa 30% till var ungdomsverksamhet. Vi soker parallellt
en breddansvarig simtréanare pa 50% som kommer arbeta tillsammans med dig. Du kommer
i din roll ansvara for kansliet med uppgifter som hantering av medlemssystem,
mejladministration, rekrytering, utbildnings- och arrangemangsplanering.

Utbildning och erfarenhet

Vi sdker dig som har en utbildning pa gymnasieniva eller annan utbildning/erfarenhet som vi
beddmer som likvardig. Du har erfarenhet av administrativt arbete. Vi ser aven garna att du
ar intresserad av simidrott och har erfarenhet av att arbeta inom féreningslivet som
kanslist/administratér samt har ett intresse for att arbeta med barn och ungdomar. Onskvart
om du innehar B-kérkort Du har god datavana och kommunicerar val i tal och skrift. Som
person ar du organiserad, driftig och flexibel och du tycker om att samverka med andra
manniskor.

Var arbetsplats

Simklubben Ena ar en forening som bildades ar 1970. Sedan 2021 haller var verksamhet till
i en helt nybyggd simhall med en 8 x 25 metersbassang samt undervisningsbassang,
hoppbassang, rehabbassang, upplevelsebad, konferensmdjligheter, restaurang och gym.
Simklubben Ena har 367aktiva medlemmar, som ingar i var simskoleundervisning,
tavlingsverksamhet med flertal traningstillfallen i veckan. | féreningen finns ocksa ett par
grupper med vuxensim, med fokus pa att lara sig simma crawl.

Foreningen anvander det webbaserade verksamhetssystemet KanslietOnline. Grunden i var
forening ar gladje, sunda varderingar och en tro pa att varje manniska har en plats och en
uppgift. Lds mer om oss pa var hemsida www.simklubbenena.se

Om tjansten

Tillsvidareanstallning, provanstallning tillampas.

Omfattningen av tjansten och arbetstider kan diskuteras efter sékandens profil, ca 30% som
kan omfatta bade dag-, kvalls- och/eller helgarbete.

B-korkort kravs.

Tilltrdde sa snart som mdjligt efter dverenskommelse.



Fast manadslon.
For ytterligare upplysningar om tjansten kontaktar du ordférande Maria Bakas pa mail

ordforande@simklubbenena.se

Ansoékan

Valkommen med din ansokan ordforande@simklubbenena.se senast den 15 februari 2023.
Vi vill att du bifogar CV och personligt brev till din ansékan.

Ange "ansdkan” i amnesraden. Urval och intervjuer sker fortidpande under processen.




